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CAPITULO 1

Primeros Pasos con Moodle

1.1. ¢(QUE ES MOODLE?

Moodle es una herramienta que permite administrar y desarrollar Cursos Académicos,
talleres,etc.) en Internet por medio de una pagina Web.

1.2. PARAINGRESAR A LA PLATAFORMA.

Para hace uso de la plataforma es necesario estar registrado como usuario. Con
ello, se asigna el registro respectivo para el seguimiento de sus actividades.

A continuacion se describen las formas para accesar al Panel que le pedira su
usuario y contrasefia (Panel de Logueo).

Imagen 1.1 Acceso a Panel de Logueo

Usted no halingresado (Ingvesar)l

CENTRO ESCOLAR DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EDUCATIVA

Volver al indice Pulse sobre el botdn ingresar para

acceder al panel de logueo
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En esta ventana se muestra el panel de logueo en donde debera introducir el usuario y

contrasena después dar clicen INGRESAR

Imagen 1.2 Panel de Logueo

Usted no ha ingresado.

ENTRO ESCOLAR DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EDUCATIVA

Login into your account

Nombre_de_usuario Contrasefia

admin a _
INGRESAR

;Olvido su nombre _de usuario o contrasefia? ¥ Recordar nombre_de_usuario

INGRESAR COMO INVITADO

Nota: En caso de olvidar su contrasefia puede solicitar una nueva dando clic en el enlace ¢Olvidd su
nombre de usuario o contrasefia? ubicado debajo del botén entrar.
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Después de que se ha introducido el usuario y contrasefia el sistema
llevara al estudiante al curso en que se encuentra inscrito. Ya sea que se
presente la pagina principal o (Mi Moodle) si ya estd matriculado en un
curso puede verlo vera una Imagen como la siguiente:

Esta es la Pagina Principal Mi Moodle, en la cual vera los cursos en los que esta
Inscrito ademas de diversos Paneles llamados Navegacion y Administracion que
se detallaran en el siguiente capitulo.

A o  Cecce Admin 6 2

. Cecce Ad m i n PERSONALIZAR ESTA PAGINA

) Archivos Privados
Vista General Del Curso

) No hay archivos disponibles
Linea de tiempo  Cursos

Gestionar archivos
ORDENAR POR FECHAS ORDENAR POR CURSOS privados...

Usuarios En Linea
(altimos 5 minutos: 1)

« Cecce Admin

No hay actividades proximas pendientes

Insignias

Img. 1.3 Area Personal
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Volver al indice

Capitulo 1 — Primeros Pasos con Moodle

1.3. QUE ES EL SISTEMA DE AYUDA.

Navegando por la Plataforma algunas veces encontraremos (un signo de
interrogacion dentro de un circulo amarillo @ o gris dependiendo la version) @ . Este
icono es un enlace al sistema de ayuda de Moodle.

Al dar clic en él se abrira nueva ventana en el navegador mostrando al usuario una
entrada referente al elemento por el que ha preguntado. Abrir4 una pequefia ventana
emergente con la Informacion sobre el tema, pulse el botdn cerrar para terminar.

@ Tareas

El médulo de tareas permite que &l profesor asigne un
trabajo alos alumnos que deberan preparar en algan
medio digital (en cualquier formato) y remitirlo,
subiendolo al servidor. Las tareas tipicas incluyan
ensayos, proyectos, informes, etc. Este madulo incluye
herramientas para la calificacidén.

Cerrar esia ventana |

Imagen 1.5 Ejemplo del sistema de ayuda
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Volver al indice

CAPITULO 2

Para Trabajar con Moodle

2.1. INTERFAZ DE MOODLE.

Una vez que el usuario acceso a la Plataforma podra ver su pagina personal, dénde se
recogen todos los elementos de comunicacion y pedagogicos de la misma.

Esta pagina se compone de diversas secciones definidas:

Cabecera: Contiene el menu del usuario, notificaciones, mensajes y acceso al perfil personal.

A o  Cecce Admin

e Columna izquierda: Contiene los Paneles Navegacion y Administracion que permiten
acceder a informacion del curso y funciones generales de Moodle, que nos permiten
realizar acciones sobre la asignatura virtual.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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En esta ventana se muestra el Panel de Navegacion, Vista general del curso y Perfil en el cudl
se muestran opciones para acceder facilmente a las opciones del sitio, configuracion de Perfil

y Cursos en los que esté matriculado.

(o Admin & -

varrm @b Tablero
o & Perfil
s | CENTRO ESCOLAR DE CAPACITACION Y =
g CERTIFICACION EDUCATIVA £ Calificaciones
@ Mensajes

= Salir

. Cecce Admin —PER ONAY & Cambiar rol a...

Vista General Del Curso

Archivos Privados

No hay archivos disponibles

Linea de tiempo  Cursos ., . ,
En la seccidn Perfil podrd
., Gestionar archivos
ORDENAR POR F{ ver la Informacion de privados...
Perfil, Mensajes en los
Foros, Calidifaciones y
opciones de informacion

Personal etc.

Volver al indice
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2.2. EDITAR MI USUARIO.

La Plataforma Moodle permite que User prueba
cada usuario publique una breve
informacion personal. Puede ser
una descripcion fisica, pero

User
también de su trabajo, gustos y
.. Pais Mexico
aficiones. Se puede acceder al Ciudad  Mexico
. . Perfiles de curso  Curso de Prueba CPEM
perfl| persona| de Cada usuario Primer acceso al sitio  miercoles. 10 de junio de 2015, 20:50 (20 horas 54 minutos)

Ultimo acceso al site  jueves, 11 de junio de 2015, 17:44 (ahora)

pinchando en el nombre del
mismo en cualquier pantalla de Ejemplo de Perfil Personal
Moodle.

Para Editar la Informacién de su Perfil dirijase a la Seccion Perfil y en la opcién Perfil aparecera
una ventana como la siguiente, posteriormente de clic en el enlace: Editar Perfil en la cual podra
modificar su Informacion Personal, Imagen de Usuario, Intereses y Opcional que incluye la
opcion de agregar su pagina web, ID de Skype etc.

Cecce Admin

Centro Escolar de Capacitacion y Certificacion Educativa

Detalles de usuario Reportes
Editar perfil Bitacoras de hoy

Direccién Email Todas las bitacoras
bcalzadilla@outlook.com Esguema de reporte
Pais Reporte completo
México Sesiones del navegador
Ciudad Vista general de calificaciones
México Calificacion

Actividad de ingresos
Miscelaneos ] .

Primer acceso al sitio
Entradas del blog domingo, 3 de junio de 2018, 19:48 (24 dias 17 horas)
Notas

Ultimo acceso al sitio

Mapssles en foros jueves, 28 de junio de 2018, 13:09 (ahora)

Discusiones del foro
Ultima direccion IP

Planes de aprendizaje
127.0.01

Img. 2.1 Vista de opcion Perfil
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Editar Informacion de Perfil

Cecce Admin L

Nombre_de_usuario

Escoger un método de
autenticacion:

Nueva contrasefia

Nombre

Apellido(s)

Direccién Email

Mostrar correo

Ciudad

Seleccione su pais

admin

Cuentas manuales

Cuenta suspendida @

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 mindscula(s), al menos 1
MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no-alfanumeérico(s) como . $ 2 /* - +# @

Haga click para ingresar texto # @

Forzar cambio de contrasefia @
Cecce
Admin
bcalzadilla@outlook.com
Mostrar a todos mi direcci
México

México s

Img. 2.2 Vista Editar perfil

Para guardar cambio‘

Pulse el Boton

Actualizar Informacion

Personal

Volver al indice
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2.2.1 SUBIR UNA IMAGEN A TU PERFIL

Moodle ademéas de dar las herramientas para configurar nuestro perfil personal, también
brinda la posibilidad de que el Alumno pueda subir una Imagen de Perfil, a continuacion se

describe como:

En la misma opcidén Editar Perfil esta la seccion Imagen de Usuario en la cual la forma mas sencilla

es ubicar una Imagen en su ordenador y usar el método arrastrar y soltar o puede utilizar el botén

agregar...
N\

- Imagen del usuarl

Imagen actyal Ninguno

Tamaiic maximo para nuevos archivos: 250ME, nimere maximo de archives adjuntos:

Imagen nueva (O

&

» (@@ Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archives aqui para afiadirlos

Descripcion de la imagen

Img. 2.5 Informacion de Perfil Ficha Imagen de Usuario

Al pulsar sobre el boton Agregar, dirijase a la opcidén subir un archivo, en la opcién adjunto
de clic sobre el boton seleccionar archivo...

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez
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Selector de archivos [x]

T Archivos locales

i Archivos recientes

Subir un archive @
O 1 Archivos privados
Adjunto I Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Guardar como
Autor Admin User

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados ¥

Subir este archivo

Editar Informacion de Perfil

i Selector de archivos [x]

&) o ‘ L

@vmpo 3 <[4 [ Buscar Fquipo p|
e - 0 @

M Escritorio

%l sitios recientes

Posteriormente aparecera
una ventana en la cual
podra seleccionar una
imagen de su ordenador
selecciénela y pulse en el
botén abrir.

* 4 Unidades de disco duro (2)

||B| Ningin archiva seleccionado
‘ Disco local (C:) Disco local (E)

4 5 Bibliotecas 277 GB disponibles de 372 GB. @ 119 GB disponibles de 335 GB
o [ D

°°°°°° tos 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (2)

agen -~
b o) Msica P Unidad de DVD RW (D) @ Unidad de BD-ROM (Kj)
> 8 Videos

|\Ps reservado: v

415 Equipo |
& & Disco local (C:)
b e Discolocal () _ I

Nombre: + | Todos los archivos -

Ventana.Abrir.archivo.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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g

Selector de archivos

Tras seleccionar su
archivo pulse en el
botén Subir este
pretem e Adjunto | Seleccionar archivo | 458892 jpg / Archivo y
comenzara la carga
de la Imagen vy al
terminar lo
redireccionara a la
ventana Editar mi

Perfi

Archivos locales

ERERE!

3

Guardar como

Autor Admin User

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados v

Puede introducir un nombre‘

de Autor y seleccionar un tipo
de licencia para esta imagen
en los campos

\\ correspondientes

.

Volver al indice

2.3 BLOQUES DE MOODLE

El aspecto del entorno que envuelve un curso en Moodle, puede variar en funcion
de las necesidades de alumnos y profesores. Esta personalizacion se consigue
mediante el uso, por parte del profesor del curso, de los denominados bloques de
Moodle. Los bloques de Moodle aparecen a izquierda y derecha de la pantalla,

reservando la parte central para mostrar los contenidos.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez
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2.3.1. Bloque del calendario

El bloque de Calendario muestra los siguientes eventos de:

e Sitio (evento visible en todos los cursos - creado por usuarios administradores)
e Curso (evento visible solamente para los miembros del curso - creado por maestros)
e Grupos (evento visible solamente para los miembros de un grupo - creado por maestros)

e Usuario (evento personal que puede crear un usuario estudiante - visible solamente por el usuario)

Calendar =10

O June 2012 O

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2
3 4 5 B T 8 g
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 25 2R eri ] 20 an

Monday, 25 June events

h t.‘-l[:lean Up Day

Imagen. 2.6 Ejemplo de Calendario

Volver al indice

2.3.2. Blogue Eventos Proximos

El bloque de eventos proximos muestra los eventos futuros en una lista resumida.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez
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Upcoming events =00

g Level 2 Revision Class

Monday, 3 October, 07:00 PM
» 08:00 PM

% Homework: Japanese

Tsunami Presentation

Thursday, 6 October
Go to calendar._.
MNew event._.

Imagen 2.7 Ejemplo de Bloque Eventos Préximos

Los eventos son generados directamente desde el calendario y/o las fechas finales de actividades,
proporcionando un enlace hacia los detalles completos o directamente hacia la actividad.

2.3.3. Blogue Usuarios en Linea

El bloque de Usuarios en linea muestra una lista de usuarios quienes han ingresado al curso actual. La
lista es actualizada regularmente por defecto es cada 5 minutos.

Online Users (=]
(last & minutes)

A Jane White

[

EJDhn Brown &=

ml'u'lmith =
Tome nota de que, aln y cuando un usuario hubiera ingresado a un curso dentro de los Ultimos 5 minutos,

ésto no necesariamente significa que este usuario todavia esté en linea.

e SiUsted posiciona el cursor sobre del nombre de alguien, Usted vera hace cuanto tiempo que esa
persona fue vista por Ultima vez en el curso.
e SiUsted elige el icono del sobre junto al nombre de alguien, Usted podra mandarle un mensaje privado

a esa persona.

Volver al indice

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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Bloque de mis archivos privados

El bloque de Mis archivos privados le permite a un usuario el acceso al area de Archivos Privados que a

continuacion se describe:

My private files =00

«f#5 Course notes

&  Consultation report

L. olympic-rings-clip-
art.gif

Manage my private ﬁlesl

Imagen 2.8 Bloque Mis Archivos Privados

El area de archivos privados

En Moodle, cada usuario tiene un area de archivos privados para subir y gestionar un conjunto de
archivos.

Puede accederse al &rea de archivos privados via Navegacion > Mi hogar > Mi perfil > Mis Archivos
privados, o puede llegar por el Bloque de Mis Archivos Privados ubicado en la pantalla Principal.

Gestion de archivos privados

Para afiadir un archivo a su area de archivos privados

En el menu de navegacion, elija Mi perfil > Mis archivos privados
Aparecera el manejador de archivos.

Si lo desea, Usted puede crear una carpeta para su(s) archivo(s)

0N P

Elija el boton para Afiadir para subir desde el selector de archivos, o arrastre y suelte desde su
escritorio de la PC.
5. Elija el bot6én para '‘Guardar cambios'

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez
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Fikes Maimism size Tor new fles: BMB - drag snd diop saitable [ )

+" g B Craste folder H=E=

* il Files

-~

You can drag and drop files here fo add them

Save changes] Cancel

Imagen 2.9 Ventana Manejador de Archivos

Bloque Mis Archivos Privados

e Una vez que los haya subido, los archivos apareceran como imagenes miniatura. Al elegir los iconos de
arriba a la derecha se mostraran en una vista de tabla o vista de lista como una alternativa.

Maximum size for new #es: 8MB - drag ana drop avaladle (@)

+) And.. 48 cremtetoider ¥ Downkoadal mE=
» &l Fiies

V

W 0o
=¥
Consultation oympic-nings-cip-
Repor docx E
Save changes] Cance]

Imagen 2.10 Ventana Miniaturas

Hacer un alias/atajo hacia un archivo en el area de archivos privados

Si un archivo es subido hacia su area de archivos privados, es posible usarlo en cualquier parte de Moodle
al seleccionarlo como un alias/atajo. Esto significa que si Usted actualiza el archivo en su &rea de archivos

privados, se actualizara automaticamente en los demas sitios en Moodle.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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' Make a copy of the file

&' Create an alias/shortcut to the file

Save as: | olympic-rings-clip-art.gif

Volver al indice

2.3.5. Subir una tarea

La tarea es un recurso que le permite a usted como estudiante entregar un informe, taller, ensayo, avance
de investigacién o cualquier tipo de trabajo en el que tenga que enviar un archivo en cualquier formato. Las
tareas tendran una fecha limite y podran ser calificadas por el docente.

Usted puede encontrarse con cuatro tipos de tareas: tarea en linea, subir un solo archivo, subida avanzada
de archivos y actividad no en linea. A continuacion, se explica como participar en cada una de las
actividades.

Tarea en linea

Permite escribir directamente lo que ira en el envio, es decir, no se envian archivos, sino que se dispone de
un editor de texto, en el cual se ingresara la respuesta a la tarea. Para responder la tarea, haga clic sobre el
nombre de la tarea en la pagina principal del curso, al ingresar aparecera la descripcion y un boton para
editar.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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(T )

Socializacion de la practica

Al finalizar la practica, escribe todas las

de I3 tarea activdiades que desarrolld, 1o gue mas le gustd,
comentarios de situaciones a mejorar, entre otros
aspectos relevantes.

\S J

lUsted aln no ha enviado nada

[ ) - . ] Clic para comenzar a
Editar mi envio resolver |3 tarea

Figura 1. Tarea en linea

Después de hacer clic en Editar mi envio, aparecera un editor de texto donde podra resolver la tarea,
después de resolverla, haga clic en Guardar. Luego de guardar cambios, le aparecera un mensaje
confirmando su envio, la respuesta a la tarea y un botén para volver a editar la tarea.

Tarea subir un solo archivo

Permite subir un solo archivo como respuesta a la tarea. Para subir el archivo, haga clic sobre el nombre de

la tarea, aparecera la descripcion de la tarea y un botdn de Examinar para buscar el archivo en su
computador o en cualquier medio de almacenamiento.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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Archivos recientes
Sufgr un archivo

Descargador URL
Archivos privados

Wikimedia

¢ 3P 3

X

Selector de archivos

Adjunto | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Guardar como
Autor  Salazar Bulmaro

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

Figura 2. Subir un solo archivo

Confirme que el archivo que eligié si sea el que desea enviar y luego haga clic en Subir este archivo.
Inmediatamente, aparecerd un mensaje confirmando que el archivo subié con éxito, haga clic
en Continuar y luego aparecera la descripcion de la tarea, el archivo que usted subié y el boton para
examinar. Pero si usted sube otro archivo, el archivo que subié con anterioridad se reemplazara por el

nuevo.

Tarea subida avanzada de archivos

Permite subir varios archivos como respuesta a la tarea. La manera como se suben los archivos es igual a
la utilizada en el tipo de tarea subir un solo archivo, la Unica diferencia es que no reemplaza los archivos

cuando quiero subir mas de uno.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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Subida avanzada de archivos

Tamafio maximo |[1imb [+]
Permitir eliminar @&
Namero méaximo de archivos subidos @&
Permitir notas @
Ocultar descripcion antes de la fecha disponible @&
Alertas de email a los profesores &
Habilitar Enviar para marcar &

Figura 3. Subida avanzada de archivos

Al hacer clic en Enviar para calificar, aparecerd un mensaje de confirmacion del envio. Si usted confirma,
no podra adjuntar mas archivos, solo confirme cuando esté seguro de no necesitar subir mas archivos.
Cuando confirme, aparecera la confirmacion del envio exitoso de la tarea.

Volver al indice

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez



22

Manual Moodle para Alumnos

CAPITULO 3

Comunicacion en Moodle

Usando mensajeria

Enviar un mensaje a una persona

Desde el Bloque de Mensajes o desde tu perfil

D clic en el enlace Mensajes en el bloque Mensajes o de clic en el enlace Mensajes Navegacion>Mi

Perfil>Mensajes y escribe un nombre en la caja Buscar Personas y Mensajes.

Search for a person

Hame [ Search for a person|
by in my courses

Search messages

Keywords | _Search messages
Minclude blocked users

 Only messages to me
 Only messages from me

™ A1 messanes 1o me of from me

Al messages from all users

Escriba el mensaje en el cuadro y haga clic en el boton Enviar un mensaje

Manual de Usuario Moodle para Alumnos

Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez


https://docs.moodle.org/all/es/Archivo:Searchformessages.png

23

Manual Moodle para Alumnos

Martin Blackforest

Country: United Kingdom
City/town: Southport

Email address:  mbi@ [ EGN co v«
Course profiles: NG

First access: Never

Last access: Never

Send a message

Desde el Blogue de Usuarios en Linea

Haga clic en el nombre de una de las personas en linea y haga clic en el hipervinculo Enviar

Mensaje desde su perfil.

e Escriba el mensaje en el cuadro y luego haga clic en el boton Enviar Mensaje.

Para leer y responder a un mensaje

e Siel Blogue de Mensajes muestra que tiene un mensaje, haga clic en el icono del sobre (con el nimero

de mensajes)

Messages =10
Mr Robinson %
Messages

e Escriba su respuesta en el cuadro y luego haga clic en el botén Enviar mensaje.
e Siusted recibe una notificacion emergente de un mensaje, haga clic en Ir a mensajes para leer y

responder a ella.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
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New message from Martin Blackforest

Yes - | will meet you at 3.45 for the networking meeting

5o to messages Ignore

Volver al indice

Foros

En Moodle existen cuatro tipos de configuracién para un foro:
e Debate sencillo: el profesor pone un temay los participantes pueden intervenir.

e Uso general: todos pueden abrir temas de discusién y responder, lo cual requiere disciplina y
organizacion en el manejo de esta estrategia.

e Cada persona plantea un tema: es similar al foro para uso general, la diferencia es que cada
participante puede proponer sélo un tema.

e P y R (Pregunta y Respuesta):todos los participantes pueden plantear preguntas y los
estudiantes no pueden visualizar las respuestas de sus compafieros hasta después de haber
contestado.

Luego de haber planificado el foro y tener claridad sobre la modalidad de foro que se desea: informal,
social, de opinién o académico, podra crear un foro activando la edicién del curso. Para ello, haga clic
en la opcién Activar edicion, posteriormente, dentro del modulo donde se desea crear el foro, se
despliega la pestafia Recursos para actividades. Haga clic en dicha lista y luego en la opcion Foro.
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Recursos para actividades...
Base de datos

Certificado

Chat

Cuestionario

Dialogo

Encuesta

Clic para crear foro. ]

Glosario
Hot Potatoes Quiz
Leccidn
Madulo de encuesta
Reunidn
Reunidn Web Dimdim
SCORM
Sondeo
Taller
Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea

Recursos para actividades...

Agregar actividad Foro

En la Figura 2 se visualiza el formulario de creacion del foro, el formulario esta conformado por varios
campos, los cuales cuentan con una explicacion que se activa haciendo clic en el signo de
interrogacion que aparece al lado de cada uno. A continuacién, se explican los campos del formulario.
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~Ajustes generales
Nombre del foro* |
Tipo de foro ) | Foro para uso general v
Introduccion® @
Foerke - Tomso  ciFomsto  -|B J UM EIEFCEESAEA -
oL RAI2EGE o R|TixxQ—TO @) [ | Y|
"3{"‘_3 a2l A =yt |
Ruta de scceso. 4
[ 7 i
Clic :ara visualizar explicacion.
. | Ayuda de informacion.
¢Forzar la suscripcion de todos?(@) (No v
¢leerrastreo de este foro? @ | Opcional v
Tamaho maxmo del archivo adunto |S00Kb v
(7
-~ Calificacion
Agregartipo (@ [Noceificsciones
Caificacion 0 {E scals. VT de conooumssnis separadas y cosacindas
Restnngir las calficaciones a
mensages colocados en este periodo

Desde [0 |[hcan |[2810 '['_“[_“__]
Hasta [8 ~][Ebe v][2000 ¥)[17 ] (20 ¥]

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para bloqueo ) | Nobloquear ¥
Umbral de mensajes para bloqueo @ | |

Umbral de mensajes para advertencia |- |
(7]

~Ajustes comunes del médulo

Modo de grupo @ [Nok >
Visible Moster v
NomerolD@ =~
Categoria de calificacion actual | Sin categonzar v

| Guerdar cambios y regresar al curso || Guardar cambios y mostrar || Cancelar |
En este formulano hay campos obligatonos

Crear foro
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Ajustes generales

e Nombre del foro: en este campo se escribe el nombre del foro. Este nombre estar3d visible en la
pagina principal del curso, sera el enlace al recurso.

e Tipo de foro: en este campo se escoge el tipo de foro que se tiene planeado realizar.

e Introduccion al foro: en este campo se le explica al estudiante la tematica del debate, es decir, el
tema a discutir y las indicaciones importantes sobre las participaciones en el foro.

e (Forzar la suscripcidn de todos?: En este campo se configura la forma en que los estudiantes
pueden suscribirse y darse de baja del foro. Cuando un estudiante esta suscrito a un foro
recibira una copia por correo electrénico de cada mensaje enviado a ese foro (los mensajes son
enviados 30 minutos, aproximadamente, después de haber sido escritos). La pestafia presenta
las siguientes opciones:

o No: al escoger esta opciodn los participantes pueden escoger si desean suscribirse o no
al foro. Con esta opcion los estudiantes tendran la posibilidad de darse de baja en
cualquier momento.

o Si, inicialmente: al escoger esta opcién todos los usuarios actuales y futuros del curso
qguedaran suscritos inicialmente, pero podran darse de baja por si mismos en cualquier
momento.

o Si, siempre: al escoger esta opcion, se obliga a la suscripcion de todos los estudiantes al
foro sin que puedan darse de baja por si mismos. Si se obliga a la suscripcion a un foro
en particular, entonces todos los estudiantes del curso quedaran automaticamente
suscritos, incluso aquellos que se matriculen mas tarde. Esto es especialmente util en el
foro de Noticias y en los foros iniciados al principio del curso (antes de que todos sepan
que pueden suscribirse por si mismos).

Cuando se actualiza un foro existente, cambiando este parametro de Si, inicialmente a No, no
se dard de baja a los usuarios existentes, sino que so6lo afectard a los futuros usuarios del
curso. De igual forma, al cambiar mas tarde a Si, inicialmente no se suscribird al foro a los
usuarios actuales del curso sino sélo a los que se matriculen mas tarde

e Tamafio maximo del archivo adjunto: Se escoge el tamafio maximo del archivo que puede subir
un estudiante a la hora de participar en el foro.

e (Leer rastreo de este foro?: En este campo se indica la forma en la que realizara seguimiento a
las discusiones del foro. Existen tres posibilidades:

o Opcional: el estudiante decide si quiere hacer un seguimiento del foro.
o Conectado: el seguimiento siempre estd activo.
o Desconectado: impide el seguimiento del foro.

Para todos los foros existen tres opciones de bloqueo para controlar la publicacién de mensajes en los
foros, de esta manera, pueden definirse cuantos mensajes puede postear un estudiante antes de que
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sus entradas sean bloqueadas, es decir, es posible limitar la cantidad de mensajes por estudiante y
definir un espacio en tiempo hasta que puedan postear de nuevo.

whctualizando Foro en tema 3@

—Ajustes generales -

Mombre del foro* [Debate Sencilla
Tipe de foro g | Debate sencillo ol
Introduccian® g

Fuerke = || Tamafio | Foemato ﬂn.rﬂmiEE.;ﬂE'!.ﬂ*ﬂﬂ
b2HEFL@E 0 CRF- Q=TS D |-~
jﬂ| ol | ko . i |

4upd oping pobee ls sxigtencs de lar dferanter raligicnar #n & mundo?

Fiuta de accesn

[ (TEEE]

LForzar la suscrpeion de todos? g Mo v

tLeer rastren de este fora? ) [[Opoonal |+ )
Il

Tamafo madmo del archivo adunto Desconediado
'a' Conectado

Opciones de rastreo del foro ] -

Ajustes generales del foro

RSS

Canal RSS para esta actividad: es la opcidn que permite convertir un foro en un canal RSS. La pestafia

presenta las siguientes opciones:
Ninguno: no se activa la opcién de canal RSS.
Temas: lo que se mostraria son los temas del foro.
Mensajes: lo que se mostraria son los mensajes del foro.

Numero de articulos recientes RSS: es el nUmero de temas 0 mensajes que se desea que sean

visibles.

Manual de Usuario Moodle para Alumnos
Autor: Ing. Benyoced Calzadilla Alvarez



29

Manual Moodle para Alumnos

rRSS- Opciones para ¢l canal RSS ]
Canal RSE para esta actividad g [Minguna [~
Momero de articulos recientes RSS
o |f
1
2
3
4
15'] Nimero de temas
15 o mensajes visibles
a0
]
k-
40
L
Opciones de RSS

Luego de haber configurado todas las demas opciones, se guardan los cambios. Si esta opcion fue
seleccionada al entrar al foro creado se observara la opcién de canal RSS en la parte superior derecha
como lo muestra la siguiente Figura.

Este foro permite que cualquiera elija suscribirse o no
@ Suscribir a todos
Mostrar/editar suscriptores actuales
Suscribirse a este foro
| Dar clic derecho | ()
| Abrir enlace en una ventana nueva
Abrir enlace en una pestaria nueva

Afiadir este enlace a marcadores
Guardar enlace como...
Enviar enlace...

Copiar la ruta del enlace

Ver imagen
Copiar imagen
Copiar la ruta de la imagen

Guardar imagen como...

Enviar imagen...

Establecer como fondo de escritorio...
Bloguear imagenes de docencia.udea.e...

Propiedades

Copiar enlace del canal RSS del foro

Al hacer clic derecho sobre el icono RSS, se despliega un menu en el cual se escoge la opcién Copiar
direccion del enlace. Esta direccidn sera la que se utilizara en paginas que cuenten con lectores RSS.
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Visualizacion de los tipos de foro

Debate sencillo

Después de que se definen las opciones generales del foro y se guardan los cambios, el foro estara
visible. Este se puede editar hasta 30 minutos después de escrito.

Es importante tener en cuenta que si en algun momento se desea devolver y cambiar alguna opcion
de la configuracion del curso, es posible hacerlo presionando el boton Actualizar foro en la esquina
superior derecha de la pantalla.

De las opciones encontradas alli, los estudiantes sélo visualizaran la opcién Respondery, a partir de
alli, comentaran acerca del tema en discusion.

Una vez el estudiante presione Responder, visualiza un area de texto como la siguiente:

~Surespuesta

Asunto* |Fe: FORO Calentarieto Globsl

Mensaje® g

Fusrke | Tamafo | Fomato B F DS EEANA Y
AN - TR R T S [ R E AR y R A1 R )

= il Ay =iy o o || 4]

[Eseriba aca su respuesta al for\o]

Puede adjuntar un
archivo al mensaje 4

Formato i  Formato HTML

SuUSCApCion ) [ MNodeseo recibi copies do este foro por coron v
Archive adjunto (Tamaho madmo: | [(Examinar_
S00KE) @ i

Respuesta al debate

En el area de texto el estudiante escribe el comentario correspondiente al tema que se esta
discutiendo, puede especificar si quiere recibir copias de los nuevos mensajes del foro en su correo
electrénico, y también puede adjuntar con su comentario un archivo, ya sea con fines de aclaracién o
porque el profesor asi lo exige, para esto debe presionar el boton examinary seleccionar el archivo
que desee cargar. Se debe tener en cuenta que el tamafio de este archivo no puede exceder el limite
establecido por el profesor en la etapa de configuracién.
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Una vez el estudiante haya definido su respuesta, debe presionar el boton Enviar al foroy aparecera
un mensaje de confirmacién asi:

=U mensaje se ha agregado con exito.
Dispone de 30 minutos para editarlo si quiere hacer cualguier cambio.

( Continuar )

02357459 sacs
Rab: 44 AW
Rl peak: 14.2Mb
Included 76 files
ticks: 37 user 30 sy 2 cuser O csys: O
Load awerage: 0.05
Record cache hitfmiss ratio : 902

Volver al indice

WIKIS

Una wiki es una coleccion de documentos web colaborativamente autorizados. Basicamente, una
pagina wiki es una pagina web que cualquier usuario del curso puede crear, mediante el navegador y
sin necesidad de conocer lenguaje HTML.

En Moodle, las wikis pueden ser una poderosa herramienta para el trabajo colaborativo. Toda la clase
puede editar un documento, crear un producto de clase, o cada alumno puede tener su propia wiki y
trabajar en ellay en la de sus compafieros de curso.

Al seleccionar "Wiki" en el desplegable "Actividades" se abrira la pagina correspondiente para que
podamos especificar todos los parametros necesarios, algunos de ellos apareceran en otros recursos
o actividades disponibles en Moodle. En los siguientes bloques desplegables, podemos ver una breve
descripcion de cada grupo de propiedades existente.

NOTA: Los Alumnos no son capaces de crear wikis , contacte a su profesor para que el Administrador
del Sitio pueda generar una wiki a solicitud.
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